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 壹、外部系統投稿使用方式 

 提供管理者可對各項徵稿項目進行文章投稿分享，可使用網址「 

 https://ipost.ilc.edu.tw/  」直接進入發稿平台，也可從部落格控制台 

 後台連至發稿平台。 

 圖1 
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 一、首頁功能 

 此處首頁提供徵稿項目集中區，讓投稿者可依類別快速找尋感興趣之徵稿 

 主題，並進入分享文章，但如需參加投稿則必須使用宜蘭EIP帳號登入系 

 統。 

 圖2 

 (一) 徵稿分類 

 提供管理者可逐一點入查看各徵稿類別內所徵求的徵稿。 

 圖3 
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 二、登入系統 

 提供管理者登入系統作文章投稿，使用宜蘭EIP帳號、密碼即可登入系統 

 ，凡於部落格登入時為多網站管理者權限者，進入外部徵稿專區網站則為 

 管理者權限。 

 圖4 
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 三、投稿功能 

 於系統登入後，可投稿文章之方式分為以下兩種，方法如下： 

 方法一 首頁類別投稿 

 於徵稿專區的首頁中找到感興趣之投稿類別與標題進行投稿。 

 步驟一 

 於首頁中找到想投稿之類別中的徵稿點選「我要投稿」，並登入後，方可 

 進行投稿。 

 圖5 

 未登入系統者，則會進入登入介面，如附圖6，如未登入則無法進行投 

 稿。 

 圖6 
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 步驟二 

 進入投稿後，可提供3種投稿類型給管理者進行投稿，分為「圖片+文 

 章」、「影片+文章」、「2blog現有文章」，投稿填寫內容如下： 

 1.  投稿類型選擇「圖片+文章」將提供管理者投稿內容關於圖片搭配文 

 章內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、文章內容、選擇更 

 多圖片、創用CC等欄位，並可預覽審核後排版畫面，再送出投稿， 

 選擇更多圖片需長按鍵盤Ctrl，並選取檔案即可。 

 圖7 
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 預覽畫面如附圖8 

 圖8 
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 2.  投稿類型選擇「影片+文章」將提供管理者投稿內容關於Youtube影 

 片搭配文章內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、Youtube連 

 結、文章內容、選擇更多圖片、創用CC等欄位，並可預覽審核後排 

 版畫面，再送出投稿，選擇更多圖片需長按鍵盤Ctrl，並選取檔案 

 即可。 

 圖9 
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 預覽畫面如附圖10。 

 圖10 
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 3.  投稿類型選擇「2blog現有文章」將提供管理者投稿內容為關於 

 2blog中自行有權限管理網站之文章，所需選擇欄位為部落格、文章 

 類別、文章、創用CC等欄位，並可預覽審核後排版畫面，再送出投 

 稿投稿。 

 圖11 

 預覽畫面將會連至部落格端查看該篇文章，如附圖12。 

 圖12 
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 步驟三 

 「送出」投稿後，將會回到「投稿紀錄」列表，將該筆投稿之審核狀態顯 

 示「待審核」，需等待該徵稿管理者審核後狀態才會變更。 

 圖13 

 審核狀態分為「待審核」、「已通過」、「未通過」三種。 

 圖14 
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 步驟四 

 徵稿管理者審核後，管理者投稿者將會收到應有的審核結果Email，審核 

 通過則可以於徵稿管理者之部落格網站中看見文章內容；如未通過則提供 

 管理者投稿者再編輯後即可再次投稿。 

 通過Email內容： 

 圖15 

 未通過Email內容： 

 圖16 
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 方法二 連結投稿方式 

 收到徵稿專區之投稿連結，輸入於瀏覽器中登入後可進行投稿或在各宣傳 

 頁面點入投稿連結登入後即可進行投稿。 

 步驟一 

 於瀏覽器中輸入「收到之徵稿連結」，登入後可進入投稿。 

 圖17 

 未登入系統者，則會進入登入介面，如附圖18，如未登入則無法進行投 

 稿。 

 圖18 
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 步驟二 

 進入投稿後，可提供3種投稿類型給管理者進行投稿，分為「圖片+文 

 章」、「影片+文章」、「2blog現有文章」，投稿填寫內容如下： 

 1.  投稿類型選擇「圖片+文章」將提供管理者投稿內容關於圖片搭配文 

 章內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、文章內容、選擇更 

 多圖片、創用CC等欄位，並可預覽審核後排版畫面，再送出投稿， 

 選擇更多圖片需長按鍵盤Ctrl，並選取檔案即可。 

 圖19 
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 預覽畫面如附圖20。 

 圖20 
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 2.  投稿類型選擇「影片+文章」將提供管理者投稿內容關於Youtube影 

 片搭配文章內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、Youtube連 

 結、文章內容、選擇更多圖片、創用CC等欄位，並可預覽審核後排 

 版畫面，再送出投稿，選擇更多圖片需長按鍵盤Ctrl，並選取檔案 

 即可。 

 圖21 
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 預覽畫面如附圖22。 

 圖22 
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 3.  投稿類型選擇「2blog現有文章」將提供管理者投稿內容為關於 

 2blog中自行有權限管理網站之文章，所需選擇欄位為部落格、文章 

 類別、文章、創用CC等欄位，並可預覽審核後排版畫面，再送出投 

 稿。 

 圖23 

 預覽畫面將會連至部落格端查看該篇文章，如附圖24。 

 圖24 
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 步驟三 

 「送出」投稿後，將會回到「投稿紀錄」列表，將該筆投稿之審核狀態顯 

 示「待審核」，需等待該徵稿管理者審核後狀態才會變更。 

 圖25 

 審核狀態分為「待審核」、「已通過」、「未通過」三種。 

 圖26 
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 步驟四 

 徵稿管理者審核後，管理者投稿者將會收到應有的審核結果Email，審核 

 通過則可以於徵稿管理者之部落格網站中看見文章內容；如未通過則提供 

 管理者投稿者再編輯後即可再次投稿。 

 通過Email內容： 

 圖27 

 未通過Email內容： 

 圖28 
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 四、投稿紀錄功能 

 提供管理者可於此列表查看自身投稿之徵稿主題、投稿狀態、投稿內容等 

 資訊。 

 圖29 

 (一) 搜尋投稿 

 提供管理者可搜尋投稿文章，搜尋方式分為以下兩種，方法如下： 

 方法一 審核狀態搜尋 

 於列表中，審核狀態下拉選單，選擇狀態，可依照所選之狀態顯示出投稿 

 資訊。 

 圖30 
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 方法二 關鍵字搜尋 

 於列表中搜尋欄位輸入需找尋之關鍵字，可依照所輸入之關鍵字顯示出投 

 稿資訊。 

 圖31 

 (二) 查看投稿 

 提供管理者找尋想看之項目，點選後方「查看」，可進入查看該筆投稿之 

 文章內容與附件，如未通過則可提供編輯修改。 

 圖32 
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 未通過則可提供編輯修改，如附圖33。 

 圖33 

 (三) 編輯投稿 

 提供管理者投稿文章被審核為「未通過」時，可編輯後再次送出投稿，投 

 稿編輯方式分為「圖文、影文」於原徵稿專區系統編輯；「現有文章」則 

 需要連回原本部落格該篇文章進行編輯。 

 圖34 
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 1. 圖文編輯 

 未通過之圖文類型投稿，可於投稿紀錄列表中該筆投稿後方或該筆投稿查 

 看詳細內容頁，點選「編輯」，即可進入調整該篇文章標題、精選圖片、 

 文章內容、更多圖片、選擇創用CC後，再送出提供徵稿管理者審核。 

 圖35 
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 2. 影文編輯 

 未通過之影文類型投稿，可於投稿紀錄列表中該筆投稿後方或該筆投稿查 

 看詳細內容頁，點選「編輯」，即可進入調整該篇文章標題、精選圖片、 

 Youtube連結、文章內容、更多圖片、選擇創用CC後，再送出提供徵稿管 

 理者審核。 

 圖36 
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 3. 現有文章編輯 

 未通過之現有文章類型投稿，可於投稿紀錄列表中該筆投稿後方，點選 

 「文章連結」，即可將會連結至該篇文章之部落格進行內容編輯，再重新 

 進行投稿。 

 圖37 

 連至部落格後，登入來調整文章，並重新投稿如附圖38。 

 圖38 
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 貳、外部系統徵稿管理方式 

 提供管理者可以管理自身之徵稿主題與審核投稿文章。 

 一、主題管理功能 

 管理者可於此新增自身所需徵稿之主題，提供其他投稿人員進行投稿，或 

 指派給所教之學生繳交文章。 

 圖39 

 (一) 搜尋主題 

 於主題列表中搜尋欄位輸入需找尋之關鍵字，可依照所輸入之關鍵字顯示 

 出主題資訊。 

 圖40 
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 (二) 新增主題 

 提供管理者新增徵稿主題，可分為以下三種情境進行新增： 

 1. 需放入徵稿主題首頁之主題 

 提供放入徵稿專區首頁之主題，方便投稿者快速尋找之主題新增步驟如下 

 ： 

 步驟一 

 點選「新增主題」進入輸入徵稿主題名稱、選擇部落格、選擇文章分類、 

 輸入該徵稿主題說明、選擇該篇徵稿主題投稿起訖時間區間  、選擇  是否進 

 行任務派發  、選擇  是否指派協同管理員，如需開放於首頁提供給大家投稿 

 則「是否進行任務派發」須選擇「否」，「是否指派協同管理員」只可指 

 派給所選擇之部落格其他管理者。 

 圖41 

 當該篇投稿需要提供給跟自己帳號有相關之部落格管理者一同審核時，可 

 於「是否指派協同管理員」選擇，如附圖42。 

 圖42 
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 步驟二 

 儲存後，頁面中出現的「主題URL」，複製後提供給宜蘭縣政府教育處教 

 育中心管理人員即可。 

 圖43 

 2. 非放入徵稿主題首頁之主題 

 提供新增徵稿人員自行宣傳該主題URL，讓人可進行投稿，步驟如下： 

 步驟一 

 點選「新增主題」，進入輸入徵稿主題名稱、選擇部落格、選擇文章分 

 類、輸入該徵稿主題說明、選擇該篇徵稿主題投稿起訖時間區間  、選擇  是 

 否進行任務派發  、選擇  是否指派協同管理員，如需提供給大家投稿則「是 

 否進行任務派發」須選擇「否」，「是否指派協同管理員」只可指派給所 

 選擇之部落格其他管理者。 

 圖44 
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 步驟二 

 儲存後，頁面中出現的「主題URL」，複製後自行將該URL分享至各群組中 

 ，提供他人投稿，如LINE群組等。 

 圖45 

 3. 指派任務給授課學生 

 提供新增徵稿人員可指派給所任教之學生進行投稿，步驟如下： 

 步驟一 

 點選「新增主題」，進入輸入徵徵稿主題名稱、選擇部落格、選擇文章分 

 類、輸入該徵稿主題說明、選擇該篇徵稿主題投稿起訖時間區間  、選擇  是 

 否進行任務派發  、選擇  是否指派協同管理員，如需指派給任教學生於「是 

 否進行任務派發」須選擇「是」，並選擇學校/班級與該班人員即可指派 

 ，「是否指派協同管理員」只可指派給所選擇之部落格其他管理者。 

 圖46 
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 提供給所授課學生投稿，請於「是否進行任務指派」選擇「是」，且選擇 

 被指派之學生，該學生將會收到任務提醒，如附圖47。 

 圖47 

 步驟二 

 儲存後，頁面中出現的「主題URL」，複製後自行將該URL提供給該班級學 

 生進行投稿。 

 圖48 
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 (三) 編輯主題 

 提供尚未被投稿過之主題可進行主題完整編輯，可編輯內容為徵稿主題、 

 選擇創用CC、文章分類、徵稿主題說明、徵稿開放起迄區間、是否進行任 

 務派發、是否指派協同管理員；如已被投稿過之主題則只可更改徵稿主題 

 說明、徵稿開放起迄區間、是否進行任務派發、是否指派協同管理員。 

 圖49 
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 已被投稿過之主題，編輯如附圖50。 

 圖50 
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 (四) 刪除主題 

 提供尚未被投稿過之主題可進行刪除主題，點選「刪除」，將出現再次確 

 認刪除警示，防止管理者誤選直接刪除資訊，點選「確定」可成功刪除該 

 筆主題，點選「取消」則不會刪除該筆主題。 

 圖51 
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 二、投稿審核功能 

 當管理者收到有投稿者投稿之Email可於此進行審核，審核後可將該篇投 

 稿分享至自己的部落格中。 

 圖52 

 (一) 搜尋需審核之投稿 

 提供管理者可搜尋自身徵稿之主題的投稿內容，並進行審核，搜尋方式分 

 為以下三種，方法如下： 

 方法一 審核狀態搜尋 

 於列表中，審核狀態下拉選單，選擇狀態，可依照所選之狀態顯示出投稿 

 資訊。 

 圖53 
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 方法二 徵稿主題搜尋 

 於列表中，徵稿主題下拉選單，選擇主題，可依照所選之主題顯示出投稿 

 資訊。 

 圖54 

 方法三 關鍵字搜尋 

 於列表中搜尋欄位輸入需找尋之關鍵字，可依照所輸入之關鍵字顯示出投 

 稿資訊。 

 圖55 
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 (二) 審核投稿 

 提供管理者於投稿審核列表中審核狀態為「待審核」之投稿，方可進行審 

 核。 

 步驟一 

 點選「審核」，可進入投稿審核畫面。 

 圖56 

 步驟二 

 點選 提供進入修改投稿者之投稿文章標題與文章內容修改，如於步驟一 

 中確認無須調整，可跳過此步驟二。 

 圖57 
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 編輯介面如附圖58，審核人員可提供編輯改投稿者之投稿文章標題與文章 

 內容修改。 

 圖58 
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 步驟三 

 可於審核送出前點選「預覽」，可以優先查看該投稿於部落格顯示排版。 

 圖59 

 步驟四 

 於「審核結果」可選取通過審核並發布或未通過審核，來確認是否該筆投 

 稿是否有被審核通過，其中未通過需於下方選擇未通過之理由或者輸入理 

 由，可提供投稿者知曉問題進行修改，點選「送出」後即可完成審核。 

 圖60 
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 投稿者可於審核後收到審核Email通知結果，如附圖： 

 通過Email內容： 

 圖61 

 未通過Email內容： 

 圖62 
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 步驟五 

 審核過後，將可於該主題設定之部落格中看到該份投稿文章。 

 圖63 
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 (三) 查看投稿 

 提供管理者可查看其他「已通過」、「未通過」之審核狀態作品。 

 圖64 

 已被審核完投稿可查看詳細內容，如附圖65。 

 圖65 
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 三、類別管理功能 

 提供管理者管理徵稿專區系統首頁之各項類別投稿主題。 

 圖66 

 (一) 搜尋類別 

 於類別列表中搜尋欄位輸入需找尋之關鍵字，可依照所輸入之關鍵字顯示 

 出類別資訊。 

 圖67 
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 (二) 新增類別 

 提供管理者新增類別後，加入各徵稿者提供之主題URL，即可於徵稿專區 

 手到看到各類別中之徵稿主題，並提供他人進行投稿，新增步驟如下： 

 步驟一 

 點選「新增類別」，輸入類別名稱後，即可新增該類別。 

 圖68 

 步驟二 

 於類別管理列表，找尋剛新增之類別後方「主題清單」，即可進入主題清 

 單新增該類別中之投稿主題。 

 圖69 
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 步驟三 

 進入主題清單後，點選「加入新主題」，即可提供管理者貼入多筆主題 

 URL，完成後即可啟用該類別，讓該類別顯示於徵稿專區首頁中。 

 圖70 

 輸入主題URL，如附圖71。 

 圖71 
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 (三) 主題清單 

 提供管理者可進入該類別管理各徵稿連結。 

 圖72 

 1.查看主題 

 提供管理者查看該類別之徵稿主題詳細內容。 

 圖73 
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 2.複製主題URL 

 可提供管理者複製該主題URL連結，直接提供給他人進行投稿。 

 圖74 

 3.移除主題 

 提供管理者可以移除該類別之各項主題，於列表中找尋需移除之主題點選 

 「移除」，將出現確認移除之警示，點選「刪除」即可於該類別主題清單 

 中移除，如點選「取消」則不會移除該主題。 

 圖75 
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 (四) 編輯類別 

 提供管理者可進入編輯該類別名稱。 

 圖76 

 (五) 啟用與停用類別 

 提供管理者可啟用與停用各類別是否顯示於徵稿專區首頁中。 

 圖77 
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 (六) 刪除類別 

 提供管理者可以刪除類別，於列表中找尋需刪除之類別點選「刪除」，將 

 出現確認刪除之警示，以防誤點，點選「刪除」即可於成功刪除該類別， 

 如點選「取消」則不會刪除該類別。 

 圖78 

 如該類別已有投稿者開始投稿，則無法刪除，不需顯示於首頁請善用停用 

 與啟用功能。 

 圖79 
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 (七) 複製類別連結 

 提供管理者可以點選各類別後方「複製連結」，複製的該連結可提供給各 

 使用者直接查看該類別內之徵稿主題，並提供投稿功能。 

 圖80 

 於瀏覽器輸入該連結，可直接看到該首頁類別之投稿主題。 

 圖81 
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 四、統計數據功能 

 提供管理者可於統計數據中查看與匯出各投稿類別與主題之投稿人數以及 

 詳細內容。 

 圖82 
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 (一) 被列入首頁類別之統計數據 

 此處提供查看有被放入徵稿專區首頁各項類別之投稿總人數。 

 圖83 

 點入各徵稿類別「查看」，可再單獨查看各項主題之投稿人數。 

 圖84 
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 (二) 未列入首頁類別之統計數據 

 此處提供查看未被放入徵稿專區首頁各項類別之投稿總人數，極為各徵稿 

 人員私下徵稿之主題統計。 

 圖85 
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 (三) 匯出報表 

 提供依管理者所輸入之條件，進行查看與報表匯出，匯出檔案提供ods檔 

 與csv檔。 

 圖86 

 查詢顯示如附圖87。 

 圖87 
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 參、部落格端功能 

 提供教師可於自身帳號可使用之部落格進行投稿文章查看與快速發文功 

 能。 

 一、投稿文章查看 

 教師可於自身部落格中查看於外部系統徵稿之審核通過投稿內容。 

 圖88 
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 二、快速發文功能 

 提供教師於自身部落格中可進行簡單欄位操作，並快速發文至部落格中， 

 有以下兩種辦法，步驟如下： 

 1.部落格前台快速發文 

 讓教師可於登入後，於該部落格首頁上方黑色bar進行快速發文功能，步 

 驟如下： 

 步驟一 

 於部落格首頁點選上方黑色bar新增項目中的「快速發文」，方可進行快 

 速發文。 

 圖89 
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 步驟二 

 進入快速發文後，可提供3種類型給教師進行發文，分為「圖片+文章」、 

 「影片+文章」、「2blog現有文章」，送出後即可發文，發文填寫內容如 

 下： 

 1.  選擇「圖片+文章」將提供教師發文內容關於圖片搭配文章內容，所 

 需填寫欄位為文章標題、精選圖片、文章內容、選擇更多圖片、發 

 佈文章之分類等欄位，即可進行快速發文。 

 圖90 
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 圖文功能編輯內容如附圖91，文章標題、精選圖片、文章內容、選擇更多 

 圖片、發佈文章之分類欄位，選擇更多圖片需長按鍵盤Ctrl，並選取檔案 

 即可選取多張圖片。 

 圖91 
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 2.  選擇「影片+文章」將提供教師發文內容關於Youtube影片搭配文章 

 內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、Youtube連結、文章內 

 容、選擇更多圖片、發佈文章之分類等欄位，即可進行快速發文。 

 圖92 
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 影文功能編輯內容如附圖93，文章標題、精選圖片、Youtube連結、文章 

 內容、選擇更多圖片、發佈文章之分類欄位，選擇更多圖片需長按鍵盤 

 Ctrl，並選取檔案即可選取多張圖片。 

 圖93 
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 3.  選擇「2blog現有文章」將提供教師發文內容為關於2blog中自行有 

 權限管理網站之文章，所需選擇欄位為部落格、文章、文章類別等 

 欄位，即可進行快速發文。 

 圖94 
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 2.部落格後台快速發文 

 讓教師可於登入後，於該部落格控制台(後台)進行快速發文功能，步驟如 

 下： 

 步驟一 

 登入後，進入部落格控制後台，點選選單文章中的「快速發文」，方可進 

 行快速發文。 

 圖95 

 第  64  頁 



 宜蘭縣政府教育處 教育網路資訊中心 發稿平台 管理者使用手冊 

 步驟二 

 進入快速發文後，可提供3種類型給教師進行發文，分為「圖片+文章」、 

 「影片+文章」、「2blog現有文章」，送出後即可發文，發文填寫內容如 

 下： 

 1.  選擇「圖片+文章」將提供教師發文內容關於圖片搭配文章內容，所 

 需填寫欄位為文章標題、精選圖片、文章內容、選擇更多圖片、發 

 佈文章之分類等欄位，即可進行快速發文。 

 圖96 
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 圖文功能編輯內容如附圖97，文章標題、精選圖片、文章內容、選擇更多 

 圖片、發佈文章之分類欄位，選擇更多圖片需長按鍵盤Ctrl，並選取檔案 

 即可選取多張圖片。 

 圖97 
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 2.  選擇「影片+文章」將提供教師發文內容關於Youtube影片搭配文章 

 內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、Youtube連結、文章內 

 容、選擇更多圖片、發佈文章之分類等欄位，即可進行快速發文。 

 圖98 
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 影文功能編輯內容如附圖99，文章標題、精選圖片、Youtube連結、文章 

 內容、選擇更多圖片、發佈文章之分類欄位，選擇更多圖片需長按鍵盤 

 Ctrl，並選取檔案即可選取多張圖片。 

 圖99 
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 3.  選擇「2blog現有文章」將提供教師發文內容為關於2blog中自行有 

 權限管理網站之文章，所需選擇欄位為部落格、文章類別、文章等 

 欄位，即可進行快速發文。 

 圖100 
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