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 壹、外部系統投稿使用方式 

 提供學生可對各項徵稿項目進行文章投稿分享，可使用網址「 

 https://ipost.ilc.edu.tw/  」直接進入發稿平台。 

 一、首頁功能 

 此處首頁提供徵稿項目集中區，讓投稿者可依類別快速找尋感興趣之徵稿 

 主題，並進入分享文章，但如需參加投稿則必須使用宜蘭EIP帳號登入系 

 統。 

 圖1 

 (一) 徵稿分類 

 提供學生可逐一點入查看各徵稿類別內所徵求的徵稿。 

 圖2 
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 二、登入系統 

 提供學生登入系統作文章投稿，使用宜蘭EIP學生帳號、密碼，即可登入 

 系統。 

 圖3 
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 三、投稿功能 

 於系統登入後，學生可投稿文章之方式分為以下三種，方法如下： 

 方法一 個人任務投稿 

 學生投稿方式以此方法居多，投稿步驟請依照本學生使用手冊  四、個人任 

 務功能  中之步驟進行投稿。 

 方法二 首頁類別投稿 

 於徵稿專區的首頁中找到感興趣之投稿類別與標題進行投稿。 

 步驟一 

 於首頁中找到想投稿之類別中的徵稿點選「我要投稿」，並登入後，方可 

 進行投稿。 

 圖4 

 未登入系統者，則會進入登入介面，如附圖5，如未登入則無法進行投 

 稿。 

 圖5 
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 步驟二 

 進入投稿後，可提供2種投稿類型給學生進行投稿，分為「圖片+文章」、 

 「影片+文章」，投稿填寫內容如下： 

 1.  投稿類型選擇「圖片+文章」將提供學生投稿內容關於圖片搭配文章 

 內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、文章內容、選擇更多 

 圖片、創用CC等欄位，並可預覽審核後排版畫面，再送出投稿，選 

 擇更多圖片需長按鍵盤Ctrl，並選取檔案即可。 

 圖6 
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 預覽畫面如附圖7。 

 圖7 
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 2.  投稿類型選擇「影片+文章」將提供學生投稿內容關於Youtube影片 

 搭配文章內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、Youtube連 

 結、文章內容、選擇更多圖片、創用CC等欄位，並可預覽審核後排 

 版畫面，再送出投稿，選擇更多圖片需長按鍵盤Ctrl，並選取檔案 

 即可。 

 圖8 
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 預覽畫面如附圖9。 

 圖9 
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 步驟三 

 「送出」投稿後，將會回到「投稿紀錄」列表，將該筆投稿之審核狀態顯 

 示「待審核」，需等待該徵稿管理者審核後狀態才會變更。 

 圖10 

 審核狀態分為「待審核」、「已通過」、「未通過」三種。 

 圖11 
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 步驟四 

 徵稿管理者審核後，學生投稿者將會收到應有的審核結果Email，審核通 

 過則可以於徵稿管理者之部落格網站中看見文章內容；如未通過則提供學 

 生投稿者再編輯後即可再次投稿。 

 通過Email內容： 

 圖12 

 未通過Email內容： 

 圖13 
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 方法三 連結投稿方式 

 收到徵稿專區之投稿連結，輸入於瀏覽器中登入後可進行投稿或在各宣傳 

 頁面點入投稿連結登入後即可進行投稿。 

 步驟一 

 於瀏覽器中輸入「收到之徵稿連結」，登入後可進入投稿。 

 圖14 

 未登入系統者，則會進入登入介面，如附圖15，如未登入則無法進行投 

 稿。 

 圖15 
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 步驟二 

 進入投稿後，可提供2種投稿類型給學生進行投稿，分為「圖片+文章」、 

 「影片+文章」，投稿填寫內容如下： 

 1.  投稿類型選擇「圖片+文章」將提供學生投稿內容關於圖片搭配文章 

 內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、文章內容、選擇更多 

 圖片、創用CC等欄位，並可預覽審核後排版畫面，也可進行投稿。 

 圖16 
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 預覽畫面如附圖17。 

 圖17 
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 2.  投稿類型選擇「影片+文章」將提供學生投稿內容關於Youtube影片 

 搭配文章內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、Youtube連 

 結、文章內容、選擇更多圖片、創用CC等欄位，並可預覽審核後排 

 版畫面，也可進行投稿。 

 圖18 
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 預覽畫面如附圖19。 

 圖19 
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 步驟三 

 「送出」投稿後，將會回到「投稿紀錄」列表，將該筆投稿之審核狀態顯 

 示「待審核」，需等待該徵稿管理者審核後狀態才會變更。 

 圖20 

 審核狀態分為「待審核」、「已通過」、「未通過」三種。 

 圖21 
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 步驟四 

 徵稿管理者審核後，學生投稿者將會收到應有的審核結果Email，審核通 

 過則可以於徵稿管理者之部落格網站中看見文章內容；如未通過則提供學 

 生投稿者再編輯後即可再次投稿。 

 通過Email內容： 

 圖22 

 未通過Email內容： 

 圖23 
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 四、個人任務功能 

 提供學生可於此列表中查看到自己被老師派發之徵稿，並於此進行投稿動 

 作，且當老師指派後，被指派之學生也將收到Email提醒有個人任務需要 

 完成，每筆任務只可投稿一次。 

 圖24 

 指派任務之Email內容： 

 圖25 
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 (一) 搜尋指派投稿 

 提供學生可搜尋被指派之投稿，於搜尋欄位輸入需找尋之關鍵字，可依照 

 所輸入之關鍵字顯示出投稿資訊。 

 圖26 
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 (二) 指派投稿之投稿步驟 

 步驟一 

 於個人任務列表中點選需繳交之徵稿「前往投稿」，方可進行投稿。 

 圖27 
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 步驟二 

 進入投稿後，可提供2種投稿類型給學生進行投稿，分為「圖片+文章」、 

 「影片+文章」，投稿填寫內容如下： 

 1.  投稿類型選擇「圖片+文章」將提供學生投稿內容關於圖片搭配文章 

 內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、文章內容、選擇更多 

 圖片、創用CC等欄位，並可預覽審核後排版畫面，也可進行投稿。 

 圖28 
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 預覽畫面如附圖29。 

 圖29 
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 2.  投稿類型選擇「影片+文章」將提供學生投稿內容關於Youtube影片 

 搭配文章內容，所需填寫欄位為文章標題、精選圖片、Youtube連 

 結、文章內容、選擇更多圖片、創用CC等欄位，並可預覽審核後排 

 版畫面，也可進行投稿。 

 圖30 
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 預覽畫面如附圖31。 

 圖31 
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 步驟三 

 「送出」投稿後，將會回到「投稿紀錄」列表，將該筆投稿之審核狀態顯 

 示「待審核」，需等待該徵稿管理者審核後狀態才會變更。 

 圖32 

 審核狀態分為「待審核」、「已通過」、「未通過」三種。 

 圖33 
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 步驟四 

 徵稿管理者審核後，學生投稿者將會收到應有的審核結果Email，審核通 

 過則可以於徵稿管理者之部落格網站中看見文章內容；如未通過則提供學 

 生投稿者再編輯後即可再次投稿。 

 通過Email內容： 

 圖34 

 未通過Email內容： 

 圖35 
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 五、投稿紀錄功能 

 提供學生可於此列表查看自身投稿之徵稿主題、投稿狀態、投稿內容等資 

 訊。 

 圖36 

 (一) 搜尋投稿 

 提供學生可搜尋投稿文章，搜尋方式分為以下兩種，方法如下： 

 方法一 審核狀態搜尋 

 於列表中，審核狀態下拉選單，選擇狀態，可依照所選之狀態顯示出投稿 

 資訊。 

 圖37 
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 方法二 關鍵字搜尋 

 於列表中搜尋欄位輸入徵稿主題、文章標題之關鍵字，可依照所輸入之關 

 鍵字顯示出投稿資訊。 

 圖38 
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 (二) 查看投稿 

 提供學生找尋想看之項目，點選後方「查看」，可進入查看該筆投稿之文 

 章內容與附件，如未通過則可提供編輯修改。 

 圖39 
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 未通過則可提供編輯修改，如附圖40。 

 圖40 

 (三) 編輯投稿 

 提供學生投稿文章被審核為「未通過」時，可編輯後再次送出投稿，投稿 

 編輯方式分為「圖文、影文」於原徵稿專區系統編輯。 

 圖41 
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 1. 圖文編輯 

 未通過之圖文類型投稿，可於投稿紀錄列表中該筆投稿後方或該筆投稿查 

 看詳細內容頁，點選「編輯」，即可進入調整該篇文章標題、精選圖片、 

 文章內容、更多圖片、選擇創用CC後，再送出提供徵稿管理者審核。 

 圖42 
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 2. 影文編輯 

 未通過之影文類型投稿，可於投稿紀錄列表中該筆投稿後方或該筆投稿查 

 看詳細內容頁，點選「編輯」，即可進入調整該篇文章標題、精選圖片、 

 Youtube連結、文章內容、更多圖片、選擇創用CC後，再送出提供徵稿管 

 理者審核。 

 圖43 
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